
Messebau Checkliste

Der Fahrplan für Ihren erfolgreichen Messeauftritt

· Passende Messe finden (Branche, Zielgruppe, Ort, Datum)

· Messekalender vom Kompetenz Zentrum nutzen

· Grobes Budget festlegen

· Kostenfaktoren prüfen (Standmiete, Bau, Transport, Personal etc.)

· Ziel und Anforderungen definieren

· Systemstand oder individueller Stand?

· Beratung und Planung mit regionalem Messebauer starten

· Grobe Schätzung einholen

· Detaillierte Offerte mit Plänen und Skizzen prüfen

· Messeauftritt mit Marketingteam abstimmen

· Werbematerialien und Give-aways planen

· Transport und Auf-/Abbau koordinieren

· Personal vor Ort einplanen

· Pünktlicher und professioneller Aufbau

· Technische Ausstattung prüfen

· Stand betreuen, Besucher ansprechen

· Gespräche dokumentieren

· Schneller, reibungsloser Abbau

· Nachmesse-Kontakte pflegen und auswerten

· Erfolg reflektieren und Lessons Learned festhalten
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Kompetenz Zentrum Binningen
 Beschriftung  Signaletik  Leuchtwerbung  Messebau  Event
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